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Checkliste für Ihre Hochzeit 

 

 

 

Art der Hochzeit  

Standesamtliche Trauung   � ja     � nein 

Kirchliche Trauung  � ja     � nein 

Trauung mit einem freiem Theologen / einer freien Theologin  � ja     � nein 

Polterhochzeit � ja     � nein 

 

Rahmen der Hochzeit festlegen  

Anzahl Gäste insgesamt ............  

Anzahl standesamtliche Trauung  ........... 

Anzahl kirchliche Trauung            ........... 

Anzahl Sektempfang                   ........... 

Anzahl Kaffee/Kuchen                  ........... 

Anzahl Feier                              ........... 

Stil/Thema ................................................................................ 

Dresscode für Gäste ................................................................... 

Polterabend  oder Junggesellinnen-, Junggesellen-Abschied 

................................................................................................ 

Hochzeitstermin  

Standesamtliche Trauung am___________um________Uhr 

Standesamt bereits ausgewählt  � ja     � nein 

 

Wenn ja .................................................................. 

Kirchliche Trauung am am _____________um________Uhr 

Kirche bereits ausgewählt   � ja     � nein 

 

Wenn ja .................................................. ...Priester................................ 
 

Alternativ: �  Freier Theologe ................................ 

����  Agentur ���� 
Special Moments 

Mag. (FH) Susanne Kornmüller 

Name:__________________________ 

Telefon:________________ 
Budget:________________ 
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Restaurant / Lokalität  
 

Ort Sektempfang: .................................................................................................. 

 

Ort Kaffee/Kuchen: .................................................................................................. 

 
Ort der Feier: Haben Sie bestimmte Wünsche (Schloss, Hotel, 
 Festsaal, unter freiem Himmel,...) so nennen Sie diese 
 bitte hier: 
 
    ................................................................................................... 

 

    .................................................................................................. 
 
Voraussetzungen vor Ort für die Feier nach der Trauung  

Tanzfläche � ja     � nein 

Garten/Terasse � ja     � nein 

Festzelt � ja     � nein 

Separater Saal � ja     � nein 

Musikanlage/Mikrofon � ja     � nein 

Spezielle Beleuchtung � ja     � nein   wenn ja_____________________ 

Beginn der Feier: _______Uhr 

Ende der Feier: _______Uhr 

Personenzahl: _______Personen 

davon Kinder: _______Kinder 

Kinderbetreuung � ja     � nein 

 
Cateringwünsche:  
 

Hochzeitstorte � ja     � nein 

Kaffee/Kuchen: ________________________________um _____Uhr 

Aperitif/Sektempfang:  ________________________________um _____Uhr 

Essensbeginn:  ________ Uhr 

Menübegleitende Getränke: _______________________________________ 

Digestiv:   __________________________________________ 

Menü oder Buffet:  __________________________________________ 

Besondere Menüwünsche:  __________________________________________ 

Persönlicher Koch  � ja     � nein 

Budget/geplante Kosten pro Person_______________ 
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Unterhaltung 

Musik (DJ, Live,..): __________________________________________ 

Dauer  von _____Uhr bis _____Uhr 

 

Unterhaltung/Künstler __________________________________________ 

Dauer  von _____Uhr bis _____Uhr 
 

Feuerwerk __________________________________________ 

Dauer  von _____Uhr bis _____Uhr 

Ist eine Überraschungsunterhaltung durch die Gäste geplant? (Spiele, Reden, 
Ehrungen)  
________________________________________________________________ 

 von _____Uhr bis _____Uhr 

Gästemanagement  

An/Abreise für Gäste organisieren � ja     � nein 

Taxi/Bahn/Shuttleservice von_____________________nach_____________ 

Anzahl Personen _______Personen 

Taxi/Bahn/Shuttleservice von_____________________nach_____________ 

Anzahl Personen _______Personen 

Verwaltung Gästeliste (Bearbeitung Zusagen/Absagen)  � ja     � nein 

 

Hotelbuchungen für Gäste  � ja     � nein 
 

Hotelwünsche .............................................................................. 

Anzahl benötigter Zimmer.................. 

Besondere Buchungswünsche ........................................................ 

Nach der Feier 
 

Abbau/Reinigung gewünscht � ja     � nein 

 

Drucksachen 
 

 � Einladungskarten 
 � Programm kirchliche Trauung 
 � Programm Feier 
� Tisch- und Menükarten 
� Gästebuch, Hochzeitsbuch 
� Festtagszeitung 
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� Danksagungen 
 
Hochzeitstisch 

 
bei:  ........................................................................................................ 
 
Tanzkurs � ja     � nein 
 

Styling /Friseur � ja     � nein 
 

Gastgeschenke � ja     � nein 
 

Miet-Fahrzeuge 
 

�   Brautwagen 

Wünsche:........................................................ 

�   Kutsche 
�   Gäste-Transfer 
�   Sonstiges ................................................... 

    
Auf Wunsch erstellen wir auch einen Routenplan für die Gäste. 
 
Fotograf / Videograf  
 
 � Studio-Aufnahmen am Hochzeitstag 

 Wann............................................. 

 � Ganztägig vor Ort 

  � Fotos   � Hochzeitsfilm 

 � Alternativ: ............................................................................. 
 
Dekoration/Blumen 
 
� Dekoration Standesamt 
� Dekoration Kirche 
� Brautwagen-Dekoration 
� Brautstrauß 
� Anstecksträußchen 
� Dekoration Festsaal 
� Blumen für Blumenkinder, Sträuße Brautjungfern 
� Sonstiges.................................................................................... 
 
 

Sonstiges .......................................................................... 

 .......................................................................... 

 .......................................................................... 

 .......................................................................... 

 

Wir setzen uns zur Besprechung weiterer Details umgehend mit Ihnen in 

Verbindung. 


